UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KHOAI CHAU Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:107/KH-UBND Khodi Chdu, ngay 31 thang 12 nam 2025
KE HOACH

Ra soat, xAy dung phwong 4n don giin héa, chuin héa thii tuc hanh chinh ndi
bo trong cac co quan hanh chinh thugc UBND xa Khoai Chau nam 2026

Cin ctr Van ban hop nhét sé 02/VBHN-VPCP ngay 21 thang 7 nam 2025 cia
Vin phong Chinh phit vé Nghi dinh vé kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ctia Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai B
phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qubc gia;

Cian cir Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nim 2025 cta Bo
truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phit huéng din thi hanh mot s6 ndi dung cia
Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu;

Cin clr cac van ban chi dao ctiia Uy ban nhan dan tinh Hung Yén vé cong tac
cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mot ctra, mot
cua lién thong va ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh nd1 bd nam 2026;

Cin ctr Ké hoach s6 104/KH-UBND ngay 31 thang 12 nim 2025 cia Uy ban
nhan dan xa Khoai Chau vé cai cach hanh chinh nha nudc Khoai Chau nam 2026;

Cin clr yéu ciu ra soat, xay dung phuong an don gian héa, chuin hoa thu tuc
hanh chinh ndi bd trong cac co quan hanh chinh thuoc UBND xa Khoai Chau;

UBND xi Khoai Chau ban hanh K& hoach ra soat, xdy dung phuong an don
gian hoa, chuin hoa tha tuc hanh chinh ndi bd trong cac co quan hanh chinh thudc
UBND x4 Khoai Chau niam 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

T6 chirc ra soat, théng ké, danh gia cac thu tuc hanh chinh néi b thuéc pham
vi quan 1y, giai quyét cia UBND x4 va cac co quan, don vi ¢6 lién quan; kip thoi
phat hién nhimg quy trinh khong con phu hop, ¢6 ndi dung tring lip, chong chéo,
nhiéu khau trung gian hoic gay kho khin trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

Xay dung phuong an don gian héa, chuan héa thii tuc hanh chinh ndi bo theo
huéng 16 trinh ty, rd trach nhiém, rd thoi han xu 1y, 16 co quan chi tri, co quan phdi
hop; nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan ly, chi dao, diéu hanh va chét lugng thuc thi
cong vu.

Bao dam cac tha tuc hanh chinh ndi bd phu hop voi chic nang, nhiém vy,
quyén han cta UBND xa, cac phong chuyén mon va cac bg phan tryc thudc trong
mo hinh chinh quyén dia phuong 02 cap; gop phan giam thoi gian xu ly cong viéc,
han ché gidy to, giam viéc luan chuyén ho so khong can thiét.
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Pay manh mg dung cong nghé thong tin, xir 1y cong viéc trén mdi truong
dién tir, khai thac va st dung lai dir li¢u da co6 theo quy dinh; ting cuong kha nang
theo ddi, kiém soét tién do va trach nhiém gidi quyét cong viéc ndi bo.

2. Yéu ciu

Viéc ra soat phai duoc thuc hién nghiém tic, thuc chéat, dung pham vi, ddi
tugng va tham quyén; gan véi chic nang, nhiém vu cia timg co quan, don vi va
tinh hinh thuc t€ tai UBND xa.

Céc phong chuyén mén chi dong thong ké, ra soat thi tuc hanh chinh noi bo
thudc linh vuc dugce giao phu trach; chiu trach nhiém vé tinh déy du, chinh xac cua
thong tin, két qua ra soat va ndi dung dé xuat phuong an don gian hoa.

Viéc don gian hoa, chuan hoa phai xac dinh cu thé noi dung can sira ddi, bd
sung, thay thé, bii bo hodc don gian hoa; khong tu dat thém thanh phﬁn hd so, budc
xtr 1y, thoi han hodc yéu cau khong ¢ cin ct phép 1y.

Phén dinh 3 trach nhiém giita co quan chi tri va co quan phdi hop; bao dam
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hi¢n nhi€ém vu dau mbi huéng dan, theo
ddi, don déc, tong hop va phdi hop kiém tra tinh thong nhat, khong thay thé trach
nhiém chuyén mon cua cac phong dugc giao quan ly linh vuec.

Két qua ra soat phai dugc tong hop thanh danh muc va phuong an xtr Iy cu
thé; cac ndi dung thudc tham quyén ctia UBND x4 duoc tham muu xem xét, quyét
dinh theo quy dinh; cac ndi dung vuot thim quyén phai dugc tong hop, béo cio co
quan c6 thim quyén.

II. PHAM VI, POI TUQNG VA NOI DUNG RA SOAT

1. Pham vi ra soat

Ra soat cac thu tuc hanh chinh ndi bd thudc pham vi quan ly, chi dao, diéu
hanh va t6 chtrc thuc hién cia UBND xa Khoai Chau, bao gém:

- Cac thua tuc hanh chinh nd1 bd dugc thuc hi¢n gitra cac phong chuyén mon,
bd phan thuoc UBND x3 trong qua trinh tham muu, xir 1y, trinh ky, phéi hop giai
quyét cong viéc.

- Cac tha tuc hanh chinh n6i bd c6 su phéi hop giira cac phong chuyén méon va
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong viéc tiép nhan, chuyén xu ly, theo doi
tién 46, phdi hop giai quyét va tra két qua theo chirc ning, nhiém vu duoc giao.

- Céac quy trinh xtr Iy cong vi¢c ndi1 bd khac thudc pham vi ra soat theo yéu
cau, huéng din cua co quan c6 tham quyén.

2. P6i twong thue hién

- Cac phong chuyén mon thugc UBND xa Khoai Chau.

- Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong xa Khoai Chau.

- Céc bd phan, don vi va can by, cong chuc c6 lién quan dén qua trinh tham
muu, xu ly, phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh ndi bo.



3. N0oi dung ra soat

- Théng ké dﬁy du cac thu tuc hanh chinh ndi bd dang thuc hién; xac dinh tén
thu tuc, linh vuc, co sé phap 1y, co quan chu tri, co quan phdi hop va dbi tuong
thuc hién.

- Ra soat thanh phan ho so, s6 luong gidy to, trinh tw, cac bude xur 1y, thoi han
giai quyét, phuong thirc chuyén giao hd so va trach nhiém cua timg co quan, don
v1, ca nhan.

- Péanh gia su can thiét, tinh hop phap, hop 1y cta timg budce thuc hién; phat
hién noi dung tring lip, chdng chéo, yéu cau cung cap lai thong tin da co, khau
trung gian khong can thiét hodc noi dung khong con phu hop véi chic nang, nhiém
vu hién hanh.

- Ra soat viéc tmg dung cong nghé thong tin, xi 1y ho so trén moi trudng dién
tir, st dung hé thdng quan 1y van ban va cac hé théng théng tin dung chung; xac
dinh kha ning s6 hoa, lién thong, chia sé va tai sir dung dir liéu theo quy dinh.

- B¢ xuét phuong an stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo hodc don gian hoa thu
tuc hanh chinh ndi bo; xac dinh cu thé nodi dung can xir 1y, co quan chu tri, co quan
phéi hop va kién nghi cip c6 thAm quyén xem xét dbi v6i ndi dung vuot thim
quyén.

1. MUC TIEU, CHI TIEU THU'C HIEN

1. V@ thong k&, ra soat

- 100% thu tuc hanh chinh no1 bd thudéc pham vi ra soat dugc cac co quan, don
vi ¢0 lién quan théng ké, 1ap danh muc va td chirc ra soat theo yéu cAu.

- 100% thu tuc dugc ra soat co danh gia vé co s¢ phap 1y, thanh phan hd so,
trinh ty, thoi gian, trach nhi€ém xur Iy va phuong thure thuc hién.

2. Vé don giin hoa, chuin hoéa

- 100% thu tuc hanh chinh nodi bo duoc ra soat dé xac dinh noi dung can gilt
nguyén, sua ddi, bd sung, thay thé, bii bo hodc don gian hoa.

- Tap trung dé xuét cat giam cac budc trung gian, gidy to, thoi gian xur 1y va
viéc luan chuyén ho so khong can thiét; bao dam phu hop v6i quy dinh phap luat va
tham quyén cua ting co quan, don vi.

- Kip thoi dé xuit diéu chinh cac quy trinh khong con phu hop do thay doi vé
t6 chtrc bd may, chirc ning, nhiém vu, phan cp, phan quyén hodc uy quyén.

3. Vé dién tir hoa

- Ra soat kha nang thuc hién cac thu tuc hanh chinh ndi b trén moi trudng
dién tir; dé xuat chuan hoa quy trinh xt 1y trén hé théng quan 1y van ban, hé thong
thong tin hodc phian mém dung chung phu hop véi diéu kién thyuc té va quy dinh
hién hanh.
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- Tang cudng trao doi thong tin, theo ddi tién do, kiém soat trach nhiém xu 1y
cong viée trén moi truong dién tir; han ché viéc yéu cau cung cip lai thong tin da
c¢6 hodc luan chuyén ho so gidy khong can thiét.

IV. NHIEM VU, GIAI PHAP VA TIEN PQ THU'C HIEN

1. Thong ké, 1ap danh muc thi tuc hanh chinh ndi bd

- Co quan chu tri: Cac phong chuyén mon thuéc UBND xa.

- Co quan phéi hop: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va cac bd phéan co lién
quan.

- Noi1 dung thyc hién: Can ctt chltc nang, nhiém vy dugc giao, cic phong
chuyén mon ra soat, théng ké cac thu tuc hanh chinh ndi bd dang thuc hién; xac
dinh co so phap 1y, trinh tu, thianh phan hd so, thoi gian xir 1y, co quan chi tri, co
quan phéi hop va phuong thirc thuc hién.

- San phém: Danh muyc thu tuc hanh chinh ndi bo thuoc pham vi quan ly ctia
tung phong chuyén mon.

- Thoi gian thyc hién: Theo tién do, thoi han hudéng dan cia co quan cd thAm
quyén va yéu cau trién khai Ké hoach cia UBND xa.

2. Ra soat, danh gia va xay dung phuwong an don giin héa

- Co quan chu tri: Cac phong chuyén mén thugc UBND xa theo linh vuc dugc
giao phu trach.

- Co quan phbi hop: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va céc co quan, don
vi ¢0 lién quan.

- Noi1 dung thuc hién:

+ Péanh gia tinh can thiét, hop phap, hop 1y cta cac budc thuc hién, thanh
phan hd so, thoi gian giai quyét va trach nhiém phdi hop

+ Xac dinh cac nodi dung trung 1ip, chong chéo, chua rd trach nhiém, phat sinh
khau trung gian hodc chua phu hop véi thuc tién.

+ Xay dung phuong an don gian hoa, chuan héa cu thé ddi voi ting thu tuc;
né}l r0 ndi dung hién hanh, néi dung dé xuat diéu chinh, Iy do dé xuit va két qua du
kién.

+ X4c dinh noi dung thudc tham quyen xtr 1y cia UBND x3 va ndi dung can
bao cao, kién nghi co' quan ¢ tham quyén.

- San pham: Bang ra soat, danh gia va phuong an don gian hoa, chuan héa thu
tuc hanh chinh ndi bd cta ting phong chuyén mon.

- Thot gian thuc hién: Theo tién do, thoi han hudng dan cia co quan c6 tham
quyén va yéu cau trién khai Ké hoach cia UBND xa.

3. Tong hop, kiém tra va hoan thién két qua ra soat

- Co quan chu tri: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa.

- Co quan phdi hop: Céac phong chuyén mén va cic bd phan co lién quan.

- Noi1 dung thuc hién:

+ Hudng dan d6n dbc cac phong chuyén moén thong ké, ra soat, giri két qua va
phuong 4n dé xuat theo yéu cau.
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+ Tong hop danh muc va két qua ra soat do cac phong chuyén mén cung cap;
kiém tra tinh déy du, théng nhét vé tén tha tuc, trinh ty, thanh phﬁn hd so, thoi gian,
trach nhiém phéi hop va phuong thirc xur 1y.

+ Ddi chiéu cac quy trinh co6 lién quan dén tiép nhan, chuyén giao, theo doi,
phéi hop giai quyét va tra két qua dé phat hién diém chua thdng nhét, khau trung
gian hodc ndi dung can 1am rd trach nhiém.

+ Yéu cau co quan chu tri ra soat bd sung, giai trinh hodc hoan thién phuong
an d6i v6i ndi dung chua 13, chua ddy da hodc chwa thong nhat.

+ Tong hop nhitng kho khin, vuéng mic, kién nghi cta cac phong chuyén
mon, tham muu UBND xa xem xét, chi dao xur 1y.\

- San pham: Bao céo tong hop két qua ra soat, danh muc thu tuc hanh chinh
ndi bd va cac phuong an dé xuét don gian hoa, chuan hoa trinh UBND x3 xem xét.

- Thoi gian thyc hién: Sau khi cic phong chuyén mon giri két qua ra soat va
theo thoi han dugc UBND xa giao.

4. Xem xét, quyét dinh hoic trinh cip c6 thim quyén xir Iy phwong 4n

- Co quan chu tri tham muu: Phong chuyén mon quén 1y linh vuc ¢6 thu tuc dugce
ra soat; Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phéi hop tong hop theo chiic ning, nhiém
vu.

- Co quan quyét dinh: UBND x4 hodc co quan, ngudi c6 tham quyén theo quy
dinh.

- Noi1 dung thuc hién:

+ Xem xé&t tinh phap ly, tinh kha thi va tac dong cua phuong an don gian hoda,
chuan hoa.

+ Pbi v6i ndi dung thudc thim quyén cia UBND x4, giao co quan chuyén
mon tham muu xtr 1y theo quy dinh.

+ Dbi voi ndi dung vuot tham quyén, tong hop ho so, kién nghi va bao cdo co
quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Chi tO chuc thuc hién phuong an sau khi dugc co quan, nguoi co tham
quyén phé duyét hodc ban hanh theo quy dinh.

- San phdm: Vin ban chi dao, quyét dinh hodc hd so kién nghi xir Iy phuong
an theo tham quyén.

- Thoi gian thuc hién: Theo thim quyén va tién do xir Iy clia co quan co lién
quan.

5. T6 chirc thue hién phwong an da dwoc phé duyét

- Co quan chu tri: Cac phong chuyén mon theo linh vuc dugc giao.

- Co quan phdi hop: Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng va cac bd phan c6 lién
quan.

- No6i dung thyc hién:

+ T churc trién khai cac ndi dung don gian hoa, chuan héa di dugc cap co
thim quyén phé duyét hozc ban hanh.
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+ Cap nhat, diéu chinh quy trinh xir 1y cong viéc, phan cong trach nhiém va
thot han giai quyét theo phuong an dugc phé duyét.

+ Phéi  hop chuan hoéa, dién tir hoa cac budc xur ly phu hop voi hé thng théng
tin, phdn mém dung chung va diéu kién thuc té.

+ Theo doi, danh gia két qua thuc hién; kip thoi phdn anh cac kho khan,
vudéng méc phat sinh.

- San pham: Quy trinh, biéu mAu, van ban hudng din hodc két qua trién khai
phuong 4n theo tham quyén.

- Thoi gian thyc hién: Sau khi phuong an dugc phé duyét hoac ban hanh; hoan
thanh theo tién d6 duoc giao.

V. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién Ké hoach duoc bd tri trong du toan ngan sach nha nudc
ctia UBND x4 theo phan cap ngan sach hién hanh va cac nguén kinh phi hop phap
khéc theo quy dinh.

Viéc quan ly, sir dung va thanh quyét toan kinh phi thuc hién Ké hoach bao
dam tiét kiém, hiéu qua, dung quy dinh cua phap luat.

VI. CHE PO THONG TIN, BAO CAO

1. Cac phong chuyén mon thugc UBND xa chu dong trién khai nhiém vu duoc
giao; bao cdo két qua ra soat, phuong an dé xuat va tinh hinh thuc hién vé Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong theo tién d0, thoi han duoc yéu cAu.

2. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng theo ddi, don ddc, téng hop két qua
thuc hién cua cac phong chuyén mon; tham muu UBND x3 bdo céo co quan cé
tham quyén theo quy dinh.

No6i dung bao cdo tap trung vao:

Sd luong thu tuc hanh chinh ndi bo da théng ké, ra soat;

Két qua danh gia va cac phuong an don gian héa, chuan héa dugc dé xuat;

Tinh hinh xem xét, phé duyét va trién khai cac phuong én;

Két qua chuan hoa, dién tir hoa quy trinh;

Kho khan, vuéng mic, nguyén nhan va kién nghi, dé xuét.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac phong chuyén mén thugc UBND xa

Can ctr K& hoach nay, chu dong td chuc théng ké, ra soat thu tuc hanh chinh
ndi bo thudc linh vuc dugc giao quan 1y; xac dinh rd can b, cong chirc phu trach
va tién d¢ thyc hién.

Chiu trach nhiém vé tinh dﬁy da, chinh xac ctia danh muc tha tuc, ndi dung
danh gia va phuong an don gian hoa, chuan hoa do don vi dé xuét.

Phéi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong viéc cung cap thong
tin, hoan thién phuong 4n, giai trinh ndi dung can 1am 1 va to chirc thuc hién sau
khi dugc phé duyét.

Kip thoi bao cao UBND xa nhimg khé khin, vudng méc hodc ndi dung vuot
thAm quyén trong qua trinh trién khai.
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2. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa

La dau moi theo ddi, hudng dan, don dbc va tong hop tinh hinh trién khai Ké
hoach; phdi hop voi cac phong chuyén mén ra soat cac quy trinh ¢6 lién quan dén
tiép nhan, chuyén giao, theo ddi tién do, phdi hop giai quyét va tra két qua theo
chtrc nang, nhi€ém vy duogc giao.

Kiém tra tinh théng nhét cua danh muc, trinh tu, thanh phﬁn hd so, thoi gian
xtr 1y, trach nhiém phdi hop va phuong thirc xir Iy d6i v6i cac thi tuc ¢6 lién quan
gifta cac co quan, don vi.

Tong hop két qua, kho khin, vudng mic va kién nghi cua cac phong chuyén
mon; tham muu UBND xa xem xét, chi dao xtr Iy theo tham quyén.

Theo d&i viéc thuc hién cac phuong an d3 dugc phé duyét cé lién quan dén
chtic ning, nhiém vu cua Trung tdm; phéi hop dé xuét chuan hoa, dién tr hoa quy
trinh xtr Iy cong viéc khi du diéu kién.

3. Van phong HDND va UBND xa

Phdi hop véi cac phong chuyén mén, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
cac don vi ¢o lién quan trong qué trinh ra soat, chuan héa quy trinh tham muu, xt
1y, trinh ky, ban hanh vin ban va phdi hop giai quyét cong viéc ndi bd; tham muu
UBND xa chi dao thyc hién cac nhiém vu thugc pham vi chic nang, nhiém vu
duoc giao.

4. Cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan

Can ct chire nang, nhiém vu duogc giao, phdi hop cung cip thong tin, tham gia
ra soat, danh gia va trién khai cac noi dung c6 lién quan; bao dam viéc thuc hién Ké
hoach d6ng bo, dung tién d6 va dung quy dinh.

Trong qué trinh thyc hién, néu phat sinh kho khin, vudng mic, cac phong
chuyén mén, co quan, don vi phan anh vé Trung tim Phyc vy hanh chinh cong dé
téng hop, bao cdo UBND xa xem xé&t, chi dao.

Trén day la K& hoach ra soat, xdy dung phuong 4n don gian hoa, chuan hoa
thu tuc hanh chinh ndi b trong cac co quan hanh chinh thugc UBND xa Khoai
Chéau ndm 2026. Yéu cdu cac phong chuyén mén, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va cac co quan, don vi ¢o lién quan nghiém tac trién khai thue hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Thuong truc Bang uy, HDND xa (b/c); 4

- Chu tich, cac Phé CT UBND x3; KTZ CHU» TICH

- Cac Phong chuyén mon thuoc UBND x4; PHO CEC[{};% TECH i xa cion

Cq quan: UY BAN NHAN DAN TINH HUNG
YEN
b gian ky: 12/10/2026 10:01:41

- Trung tim Phuc vu HCC x3;
- Luu: VT.j e

( Lé Trong Tuin
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